          等    人出国（境）行程及经费审核表
	国际交流合作处（港澳台工作办公室）依有关出访规定文件，审查本次出访任务行程及票据：本次出访按预定行程完成，住宿在标准规定之内。行程及费用明细如下。

	一、行程：

	**月**日：合肥-**（国内城市）+航班或高铁号；**（国内城市）出发，赴**国**机场+航班；
**月**日——**月**日：**国**城市参加**活动或会议；
**月**日：**国**机场出发回国+航班；到达国内，**（国内城市）回合肥+航班或高铁号。

	二、费用明细：

	1. 汇率（见附件-中国银行**月**日外汇兑换水单）：
1（外币币种）=**元（如有多个币种，均须列出。）
[bookmark: _GoBack]2. 住宿及补助标准（2014年《因公临时出国经费管理办法》（财行〔2013〕516号）附表2标准，《合肥市市直党政机关因公临时出国经费管理办法》（合政办〔2014〕8号）、2018年依据《财政部 外交部关于调整因公出国住宿费标准等有关事项的通知》（财行〔2017〕434号）、《合肥市人民政府办公厅转发财政部 外交部关于调整因公出国住宿费标准等有关事项的通知》（合政办秘〔2018〕82号）通知附件）：
	序号
	国家（地区）
	城市
	币种
	住宿费
	伙食费
	公杂费

	4
	韩国
	西归浦
	美元
	160
	70
	35


3. 费用明细:  共计：       元
	1）交通费：        元
机票（**（国内城市）-**国**城市往返，含航空保险）：**元
高铁（合肥-**（国内城市）往返）：**元  
国（境）外城市间交通费（**国**城市-**国**城市）：**元
2）住宿费：        元
国外住宿费：**国**城市：**外币*n人*n晚 =**外币 =**元
国内住宿费：**城市：**元*n人*n晚 =**元
3）国际会议注册费：        元
4）签证费：        元
     **元*n人=**元
5）防疫费：        元
6）保险费：        元
7）伙食费补助：        元
**国：**外币*n人*n天= **外币 = **元
8）公杂费补助：       元
**国：**外币*n人*n天= **外币 = **元
9）国内交通伙食补助：      元
180元×**人×**天 = **元




	
部门领导：                       核算人：

分管领导（5万元以上）：

国际交流合作处（港澳台工作办公室）
                                       年   月   日



中国银行外汇牌价网页： http://www.boc.cn/sourcedb/whpj/
