2017年度固定资产清查工作实施方案

根据我校固定资产管理制度的相关要求，同时为配合合肥市2017年度行政事业单位资产报表编报工作顺利开展，经研究决定，自2018年4月18日起，在全校开展固定资产清查及固定资产报废统计汇总工作。现将有关工作通知如下：
一、固定资产清查的目的
通过清查，全面、真实、完整的摸清我院固定资产状况，进一步规范固定资产的配置、使用和处置；确保国有资产安全、完整；完善资产管理信息系统基础信息，为学院预算编制提供真实、有用的依据。
二、固定资产清查的基准日
本次固定资产清查的基准日为2017年12月31日。
三、固定资产清查的工作内容
1）针对我校各系、各部门实物资产，依据资产信息管理系统登记的信息进行盘点，核对资产的账实情况，调查资产的使用现状，
2）统计汇总拟在2018年进行报废的资产信息。
3）根据资产清查发现和暴露的问题，全面总结经验，认真分析原因，建立健全我院国有资产管理制度。
四、固定资产清查的组织机构
为切实加强领导，保证资产清查工作顺利进行，由学院资产清查工作领导小组统一领导学院的资产清查工作。领导小组下设办公室。办公室设在公共事务与国有资产管理处，具体负责学院的资产清查和组织实施工作。
各系部、处室主要负责人为本部门资产清查第一负责人，负责本部门资产清查工作按计划有效执行。
五、资产清查的实施步骤
此次资产清查工作从2018年4月18日开始，至2018年7月18日结束，采取自查、核查相结合的方法，具体步骤为：
（二）自查阶段（2018.4.23 - 2018.5.25）
1、认真组织自查。各系、各部门根据资产信息管理系统登记的信息自行核对盘点实物资产，弄清资产现状，明确使用人、存放地点（包含科室名称与具体房间），粘贴固定资产卡片。
对于清查中发现的盘盈盘亏资产，应及时完备相关证据材料：
毁损的固定资产认定由所在系部出具报告，单项或批量金额较大的固定资产毁损，由所在系部作出专项说明，公管处汇总后委托有技术鉴定资格的机构进行鉴定，出具鉴定证明；
被盗固定资产应提供向公安机关的报案记录；公安机关立案、破案和结案的证明材料；
公共事务与国有资产管理处、计划财务处负责对各系部自查相关数据进行汇总，填制相关汇总表。
（三）学校核查阶段（2018.5.26 - 2018.6.8）
学院资产清查领导小组对各系、院直各部门资产清查结果进行复查。
（四）汇总报告阶段（2018.6.9 - 2018.6.15）
针对学院资产清查领导小组审查出存在问题进行补充完善，同时汇总统计各系部2018年拟报废资产信息，并撰写资产清查报告领导小组审议。
（五）整改落实阶段（2018.6.16 - 2018.7.18）
根据院领导对资产清查结果的批复文件，及时进行账务处理，并办理相关资产管理手续，同时针对清查中出现的问题提出相应整改措施。
六、经费保障
为了做好此次资产清查工作，学院将按上级规定安排一定经费，确保此项工作的顺利开展。
七、工作要求
此次资产清查工作任务重、要求高，学院各系、院直各部门必须按照“统一政策、统一方法、统一步骤、统一要求”的原则规范进行。
（一）加强领导。全院各级领导务必高度重视，切实抓好此次资产清查工作，各系、院直各部门要按照有关要求落实机构和人员，明确任务，通力合作，确保各阶段工作按期保质完成。
（二）精心组织。加强宣传、广泛动员，在人力、物力、场地等方面提供便利，为清查工作顺利开展提供良好的条件。清查办公室要认真做好资产清查工作人员的培训工作。各部门资产管理员要积极配合，把清查工作做细做实。
（三）认真实施。清查工作中要做到账账相符、账物相符，不重不漏，查清学院资产来龙去脉和管理使用等有关情况，切实摸清“家底”，保证资产清查结果真实、可靠。
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